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DECRETO MUNICIPAL N° 196/2025

SUMULA: Regulamenta a fase de Pagamento da
Despesa Publica no &ambito do Poder Executivo
Municipal de Rio Azul, Estado do Parana, define o fluxo
da ordem de pagamento e as regras de controle
financeiro.

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Parand, no uso de suas atribuigdes legais, que
lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto no Art. 64 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, que
define a ordem de pagamento; ‘

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer controles rigorosos sobre a liberagdo de recursos
financeiros, assegurando a correta execugao do orgamento;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagdo do Programa de Transparéncia e Governanga Publica
(Progov) do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR);

DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 Este Decreto regulamenta os procedimentos, fluxos, responsaveis e verificagdes
obrigatdrias para a emissao da Ordem de Pagamento e a efetivagdo do desembolso financeiro
das despesas publicas municipais.

Art. 20 A fase de Pagamento é a Ultima etapa da despesa publica e s6 podera ocorrer apos a
regular Liquidagdo da despesa (verificagdo do atesto), conforme 195/2025, que regulamenta a
Liquidagao.

Art. 3° A gestdo dos pagamentos € de responsabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda, por
meio do Setor de Tesouraria.
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CAPITULO II

DO FLUXO E DAS VERIFICACOES PREVIAS

Art. 4° O fluxo de pagamento da despesa obedecerd as seguintes etapas e responsaveis:
I - FASE 1: RECEBIMENTO: O Setor de Contabilidade recebe o processo administrativo da

Secretaria Requisitante, contendo a Nota Fiscal devidamente liquidada (atestada) pelo fiscal
competente.

IT - FASE 2: CONFERENCIA: O Setor de Contabilidade realiza a conferéncia final dos documentos
de liquidagdo, conforme Art. 59, e registra a despesa como "Pronta para Pagamento".

* Responsavel: Setor de Contabilidade.

III - FASE 3: AUTORIZAGAO: O(A) Secretario(a) de Fazenda, ou autoridade delegada
(Tesoureiro), verifica a conformidade com o cronograma de desembolso e autoriza a emiss3o da
ordem de pagamento.

* Responsavel: Secretério(a) de Fazenda ou Tesoureiro(a).

IV - FASE 4: EMISSAO (Tesouraria): O Setor de Tesouraria emite a Ordem Bancéria e efetiva o
pagamento ao credor, utilizando, preferencialmente, os meios seguros definidos no Art. 7°.

* Responsavel: Setor de Tesouraria.

Art. 5° Antes de emitir a Ordem de Pagamento, o Setor de Contabilidade/Financeiro dever3,
obrigatoriamente, conferir:

I - A existéncia e a regularidade dos documentos que atestaram a liquidacdo da despesa (Art.
64, p.u., Lei 4.320/64).

IT - A disponibilidade de recursos financeiros (caixa) e a compatibilidade do pagamento com o
Cronograma de Desembolso Financeiro vigente.

ITI - A regularidade fiscal e trabalhista do credor, quando exigido por lei ou contrato.

CAPITULO III

DA PRIORIZAGAO E DOS MEIOS DE PAGAMENTO
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Art. 6° Os pagamentos seguirdo, como regra, a estrita ordem cronoldgica das liquidagoes,
conforme regulamentado em ato normativo proprio Decreto Municipal n® 197/2025/2025, que
trata da Ordem Cronoldgica.

Art. 7° Em caso de insuficiéncia de recursos financeiros para atender a todas as despesas
liquidadas no dia, o Gestor Financeiro devera observar a seguinte ordem de prioridade para a
liberagdo dos pagamentos:

I - Despesas com Pessoal e Encargos Sociais;

11 - ObrigagOes Constitucionais (Salde e Educagao) e Divida Fundada;

I1I - Servigos Essenciais Continuos (ex: coleta de lixo, energia elétrica, agua);
IV - Demais despesas, seguindo a ordem cronoldgica.

Art. 80 Os pagamentos da Tesouraria Municipal deverdo ser realizados, prioritariamente, por
meios eletrénicos seguros que garantam rastreabilidade e controle, tais como:

I - Arquivos de remessa bancaria (padréo CNAB ou similar), processados em lote;
II - Transferéncias eletrdnicas (TED/PIX) via sistema de gestdo financeira.
Paragrafo Unico. Fica vedado o uso de acesso manual direto ao Internet Banking por servidores

n3o autorizados, e 0 pagamento em espécie (dinheiro), salvo para despesas de pequeno vulto
ou regime de adiantamento, devidamente justificados.

CAPITULO 1V

DO CONTROLE E DA RESPONSABILIZAGAO

Art. 9° Caso seja identificado, apds o pagamento, que a despesa ocorreu em desconformidade
com as normas (ex: pagamento em duplicidade, valor a maior, ou sem 0 devido atesto), o Setor
de Contabilidade devera:

I - Registrar imediatamente a inconformidade;

I - Notificar o credor para a devolugdo (glosa) dos valores pagos indevidamente;

111 - Bloquear novos pagamentos ao credor até a regularizagao;

IV - Encaminhar o processo ao setor de Controle Interno.
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Art. 10. Identificado o pagamento em desconformidade (Art. 9°), a autoridade competente
(Secretario de Fazenda ou Controlador Interno) determinara a imediata abertura de procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa ao
pagamento indevido.

Art. 11 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

flortdhik.

LEANDRMASINSKI
Prefeito Municipal
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DECRETO MUNICIPAL N° 196/2025

SUMULA: Regulamenta a fase de Pagamento da
Despesa Publica no ambito do Poder Executivo
Municipal de Rio Azul, Estado do Parana, define o
fluxo da ordem de pagamento e as regras de controle
financeiro.

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Parana, no uso de suas
atribuigdes legais, que lhe s3o conferidas pela Lei Organica
Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto no Art. 64 da Lei Federal n° 4.320, de
17 de margo de 1964, que define a ordem de pagamento;
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer controles rigorosos
sobre a liberagdo de recursos financeiros, assegurando a correta
execugdo do orgamento;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagdo do Programa de
Transparéncia e Governanga Piblica (Progov) do Tribunal de Contas
do Estado do Parana (TCE/PR);

DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos, fluxos,
responsaveis e verificagdes obrigatorias para a emissdao da Ordem de
Pagamento e a efetivagdo do desembolso financeiro das despesas
publicas municipais.

Art. 2° A fase de Pagamento ¢ a ultima etapa da despesa publica e s6
podera ocorrer apos a regular Liquidagdo da despesa (verificagdo do
atesto), conforme 195/2025, que regulamenta a Liquidagao.

Art. 3° A gestdo dos pagamentos ¢ de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Fazenda, por meio do Setor de Tesouraria.

CAPITULO II

DO FLUXO E DAS VERIFICACOES PREVIAS

Art. 4° O fluxo de pagamento da despesa obedecerd as seguintes
etapas e responsaveis:

I - FASE 1: RECEBIMENTO: O Setor de Contabilidade recebe o
processo administrativo da Secretaria Requisitante, contendo a Nota
Fiscal devidamente liquidada (atestada) pelo fiscal competente.

Il - FASE 2: CONFERENCIA: O Setor de Contabilidade realiza a
conferéncia final dos documentos de liquidagdo, conforme Art. 5° e
registra a despesa como "Pronta para Pagamento”.

* Responsével: Setor de Contabilidade.

1II - FASE 3: AUTORIZACAO: O(A) Secretario(a) de Fazenda, ou
autoridade delegada (Tesoureiro), verifica a conformidade com o
cronograma de desembolso e autoriza a emissdo da ordem de
pagamento.

* Responsavel: Secretario(a) de Fazenda ou Tesoureiro(a).

IV - FASE 4: EMISSAO (Tesouraria): O Setor de Tesouraria emite a
Ordem Bancéria e efetiva o pagamento ao credor, utilizando,
preferencialmente, os meios seguros definidos no Art. 7°.

* Responsavel: Setor de Tesouraria.

Art. 5° Antes de emitir a Ordem de Pagamento, o Setor de

Contabilidade/Financeiro devera, obrigatoriamente, conferir:
I - A existéncia e a regularidade dos documentos que atestaram a

liquidagio da despesa (Art. 64, p.u., Lei 4.320/64).

Il - A disponibilidade de recursos financeiros (caixa) e a
compatibilidade do pagamento com o Cronograma de Desembolso
Financeiro vigente.

I1I - A regularidade fiscal e trabalhista do credor, quando exigido por
lei ou contrato.

CAPITULO 11

DA PRIORIZACAO E DOS MEIOS DE PAGAMENTO

Art. 6° Os pagamentos seguirdo, como regra, a estrita ordem
cronolégica das liquidagdes, conforme regulamentado em ato
normativo proprio Decreto Municipal n® 197/2025/2025, que trata da
Ordem Cronoldgica.




Art. /7 bEm caso de insuficiéncia de recursos financeiros para atender a
todas as despesas liquidadas no dia, o Gestor Financeiro deverd
observar a seguinte ordem de prioridade para a liberacdo dos
pagamentos:

I - Despesas com Pessoal e Encargos Sociais;

II - Obrigagdes Constitucionais (Saade e Educagdo) e Divida
Fundada;

III - Servigos Essenciais Continuos (ex: coleta de lixo, energia
elétrica, dgua);

IV - Demais despesas, seguindo a ordem cronologica.

Art. 8% Os pagamentos da Tesouraria Municipal deverdo ser
realizados, prioritariamente, por meios eletronicos seguros que
garantam rastreabilidade e controle, tais como:

I - Arquivos de remessa bancaria (padrio CNAB ou similar),
processados em lote;

Il - Transferéncias eletronicas (TED/PIX) via sistema de gestdo
financeira.

Paragrafo unico. Fica vedado o uso de acesso manual direto ao
Internet Banking por servidores ndo autorizados, e 0 pagamento em
espécie (dinheiro), salvo para despesas de pequeno vulto ou regime de
adiantamento, devidamente justificados.

CAPITULO IV

DO CONTROLE E DA RESPONSABILIZACAO

Art. 9° Caso seja identificado, apés o pagamento, que a despesa
ocorreu em desconformidade com as normas (ex: pagamento em
duplicidade, valor a maior, ou sem o devido atesto), o Setor de
Contabilidade devera:

I - Registrar imediatamente a inconformidade;

II - Notificar o credor para a devolugdo (glosa) dos valores pagos
indevidamente;

III - Bloquear novos pagamentos ao credor até a regularizagio;

IV - Encaminhar o processo ao setor de Controle Interno.

Art. 10. Identificado o pagamento em desconformidade (Art. 9°), a
autoridade competente (Secretario de Fazenda ou Controlador Interno)
determinara a imediata abertura de procedimento administrativo para
apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa
a0 pagamento indevido.

Art. 11 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

LEANDRO JASINSKI
Prefeito Municipal
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