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PORTARIA N°259/2025

SUMULA: Aprova o Manual de Procedimentos para
Alteracdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA),
disciplinando os fluxos e responsabilidades para
abertura de Créditos Adicionais e Remanejamento de
Dotagdes.

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 40 a 46 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
marco de 1964, e no Art. 167 da Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos internos para
alteragbes orcamentdrias (Créditos Suplementares, Especiais e Extraordinarios) e
remanejamentos, garantindo a conformidade legal e o controle gerencial;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagdo do Programa de Transparéncia e
Governanga Publica (Progov) do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR);

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Procedimentos para Alteragdo da Lei Orcamentdria Anual
(LOA) do Municipio de Rio Azul - PR, na forma do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° O Manual é de observancia obrigatéria por todas as Secretarias Municipais (Unidades
Orcamentadrias) ao solicitarem modificagdes na LOA vigente.

Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

LEANb;(o JASINSKI
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 259/2025

MANUAL DE ALTERACAO DA LEI ORGAMENTARIA ANUAL (LOA)
MUNICIPIO DE RIO AZUL — PR
CAPITULOI
OBJETIVO E RESPONSAVEIS

Art. 10 Este Manual estabelece os fluxos e as responsabilidades para a solicitagdo, analise e
autorizacdo de alteragBes na LOA vigente, por meio de:

I - Créditos Suplementares;

II - Créditos Especiais;

I1I - Créditos Extraordinarios;

IV - Remanejamento, Transposigdo ou Transferéncia de dotagGes.
Art. 2° S3o Responsaveis:

I - Unidade Solicitante (Secretarias e Departamentos): Formalizar o pedido, justificar a
necessidade da alteracdo e, quando aplicavel, indicar a fonte de anulaggo.

I1 - Setor de Orgamento da Secretaria de Fazenda: Analisar o mérito do pedido, verificar o impacto
orcamentario e a conformidade com o PPA/LDO.

III - Setor de Contabilidade da Secretaria de Fazenda: Atestar a existéncia de fonte de recurso:
Excesso de Arrecadacdo ou Superavit Financeiro; ou processar a anulagao.

IV — Procuradoria Juridica: Emitir parecer sobre a legalidade do ato (Decreto ou Projeto de Lei).

V - Chefe do Executivo (Prefeito): Autorizar a alteragdo por Decreto dentro dos limites da LDO ou
encaminhar Projeto de Lei @ Cdmara Municipal quando exceder os limites.

CAPITULO II
FLUXOS DE CREDITOS SUPLEMENTARES
Art. 3° Fluxo: Suplementar por Anulagdo de Dotagao

Recurso: Dentro dos limites autorizados na LDO:
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1. Solicitante: Abre processo via sistema, justifica a necessidade do reforgo e indica a dotagao
(fonte de anulagdo) de sua propria secretaria que sera reduzida.

2. Orcamento: Analisa o pedido e a fonte de anulagdo. Emite Parecer Técnico.

3. Contabilidade: Confere a classificagdo orgamentaria.

4, Departamento Juridico: Analisa a legalidade da minuta de Decreto.

5. Prefeito: Assina o Decreto de Abertura de Crédito Suplementar.

6. Contabilidade: Registra a alteragdo no sistema orgamentario.

Art. 4° Fluxo: Suplementar por Excesso de Arrecadagao

1. Contabilidade: Identifica e emite Laudo/Parecer técnico atestando o Excesso de Arrecadagao
na fonte de recurso.

Solicitante: Abre processo com base no Laudo, justifica a necessidade da despesa.
Orcamento: Analisa 0 mérito e a vinculagdo da despesa a fonte do excesso.

Departamento Juridico: Analisa a legalidade da minuta de Decreto.

Prefeito: Assina o Decreto.

Contabilidade: Registra a alteragao.

oA wWN

Art. 5° Fluxo: Suplementar por Superavit Financeiro

1. Contabilidade: Apura o Superdvit Financeiro do Balango Patrimonial do exercicio anterior e

emite Laudo.
2. Segue o mesmo fluxo do Art. 49 substituindo a fonte.

Art. 6° Fluxo: Suplementar com Pedido de Lei

1. Orcamento: Identifica que o percentual de autorizagdo de suplementagdo definido na LDO foi
atingido.

Solicitante: Justifica a necessidade do crédito.

Orcamento/Contabilidade: Confirmam a fonte (Anulagdo, Excesso ou Superavit).
Departamento Juridico: Elabora Minuta de Projeto de Lei.

Prefeito: Encaminha o Projeto de Lei a Camara Municipal.

Lol o

CAPITULO III

FLUXOS DE CREDITOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS

Art. 7° Créditos Especiais - Despesa Nova

Solicitante: Justifica a necessidade da nova despesa ndo prevista.
Orcamento/Contabilidade: Indicam a fonte de recurso (Anulacdo, Excesso ou Superavit).

Departamento Juridico: Elabora Minuta de Projeto de Lei.
Prefeito: Encaminha o Projeto de Lei a Cdmara Municipal.

ol o ol o

Art. 80 Créditos Extraordinarios - Calamidade/Urgéncia
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1. Defesa Civil / Saiide / Obras: Emitem laudo técnico atestando a situagdo de urgéncia
imprevisivel - calamidade, guerra, comoggo.

Prefeito: Determina a abertura do crédito extraordinario.

Departamento Juridico: Redige o Decreto ou Medida Provisdria.

Contabilidade: Registra o crédito no orgamento.

Gabinete: Comunica imediatamente o Poder Legislativo.

P

CAPiTULO IV
FLUXO DE REMANEJAMENTO E TRANSPOSICAO
Art. 9° O Remanejamento, que é a troca de dotages dentro do mesmo drgdo ou a Transposigéo,

que a troca entre 6rgdos seguem o fluxo do Art. 3° (Suplementar por Anulagdo), pois dependem
de autorizacdo prévia na LDO ou em Lei Especifica.

W

LEANDRD JASINSKI
Prefeito Municipal
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO AZUL

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
PORTARIA N® 259/2025

SUMULA: Aprova o Manual de Procedimentos para
Alteragdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA),
disciplinando os fluxos e responsabilidades para
abertura de Créditos Adicionais e Remanejamento de
Dotagoes.

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Parand, no uso de suas
atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 40 a 46 da Lei Federal n®
4.320, de 17 de marco de 1964, e no Art. 167 da Constitui¢do Federal;
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos
internos para alteragfes orcamentarias (Créditos Suplementares,
Especiais e Extraordindrios) e remanejamentos, garantindo a
conformidade legal e o controle gerencial;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagio do Programa de
Transparéncia e Governanga Publica (Progov) do Tribunal de Contas
do Estado do Parana (TCLE/PR);

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Procedimentos para Alteragao da
Lei Or¢amentdria Anual (LOA) do Municipio de Rio Azul - PR, na
forma do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2" O Manual ¢ de observancia obrigatoria por todas as Secretarias
Municipais (Unidades Orgamentdrias) ao solicitarem modificagdes na
LOA vigente.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

LEANDRO JASINSKI

Prefeito Municipal

ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 259/2025

MANUAL DE ALTERACAO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL
(LOA)

MUNICIPIO DE RIO AZUL - PR

CAPITULOI

OBJETIVO E RESPONSAVEIS

Art. 1° Este Manual estabelece os fluxos e as responsabilidades para a
solicitagdo, andlise e autorizagdo de alteragdes na LOA vigente, por
meio de:

I - Créditos Suplementares;

II - Créditos Especiais;

III - Créditos Extraordinarios;

IV - Remanejamento, Transposi¢do ou Transferéncia de dotagdes.

Art. 2° Sdo Responsaveis:

I - Unidade Solicitante (Secretarias e Departamentos): Formalizar o
pedido, justificar a necessidade da alteragdo e, quando aplicavel,
indicar a fonte de anulagdo.

II - Setor de Orgamento da Secretaria de Fazenda: Analisar o mérito
do pedido, verificar o impacto or¢amentario ¢ a conformidade com o
PPA/LDO.

III - Setor de Contabilidade da Secretaria de Fazenda: Atestar a
existéncia de fonte de recurso: Excesso de Arrecadagdo ou Superavit
Financeiro; ou processar a anulagio.

IV — Procuradoria Juridica: Emitir parecer sobic a legalidade do ato
(Decreto ou Projeto de Lei).

V - Chefe do Executivo (Prefeito): Autorizar a alteragdo por Decreto
dentro dos limites da LDO ou encaminhar Projeto de Lei a Camara
Municipal quando exceder os limites.

CAPITULO I

FLUXOS DE CREDITOS SUPLEMENTARES

Art. 3° Fluxo: Suplementar por Anulacio de Dotagao

Recurso: Dentro dos limites autorizados na LDO:

Solicitante: Abre processo via sistema, justifica a necessidade do
reforco € indica a dotagio (fonte de anulagio) de sua propria
secretaria que sera reduzida.



Or¢amento: Analisa o pedido e a fonte de anulagdo. Emite Parecer
Técnico.

Contabilidade: Confere a classificagdo orgamentaria.

Departamento Juridico: Analisa a legalidade da minuta de Decreto.
Prefeito: Assina o Decreto de Abertura de Crédito Suplementar.
Contabilidade: Registra a alteracdo no sistema or¢amentario.

Art. 4° Fluxo: Suplementar por Excesso de Arrecadagio
Contabilidade: Tdentifica e emite Laudo/Parecer técnico atestando o
Excesso de Arrecadacido na fonte de recurso.

Solicitante: Abre processo com base no Laudo, justifica a necessidade
da despesa.

Orcamento: Analisa o mérito e a vinculagdo da despesa a fonte do
€XCesso.

Departamento Juridico: Analisa a legalidade da minuta de Decreto.
Prefeito: Assina o Decreto.

Contabilidade: Registra a alteragdo.

Art. 5° Fluxo: Suplementar por Superavit Financeiro
Contabilidade: Apura o Superavit Financeiro do Balango Patrimonial
do exercicio anterior e emite Laudo.

Segue o mesmo fluxo do Art. 4°, substituindo a fonte.

Art. 6° Fluxo: Suplementar com Pedido de Lei

Orgamento: Identifica que o percentual de autorizagio de
suplementagio definido na LDO foi atingido.

Solicitante: Justifica a necessidade do crédito.
Orcamento/Contabilidade: Confirmam a fonte (Anulagdo, Excesso
ou Superavit).

Departamento Juridico: Elabora Minuta de Projeto de Lei.

Prefeito: Encaminha o Projeto de Lei 2 Cdmara Municipal.
CAPITULO III )
FLUXOS DE CREDITOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS
Art. 7° Créditos Especiais - Despesa Nova

Solicitante: Justifica a necessidade da nova despesa ndo prevista.
Orcamento/Contabilidade: Tndicam a fonte de recurso (Anulagdo,
Excesso ou Superdvit).

Departamento Juridico: Elabora Minuta de Projeto de Lei.

Prefeito: Encaminha o Projeto de Lei 8 Camara Municipal.

Art. 8° Créditos Extraordinarios - Calamidade/Urgéncia

Defesa Civil / Satide / Obras: Emitem laudo técnico atestando a
situagdo de urgéncia imprevisivel - calamidade, guerra, comogdo.
Prefeito: Determina a abertura do crédito extraordinario.
Departamento Juridico: Redige o Decreto ou Medida Provisoria.
Contabilidade: Registra o crédito ne orgamento.

Gabinete: Comunica imediatamente o Poder Legislativo.
CAPITULO IV

FLUXO DE REMANEJAMENTO E TRANSPOSICAO

Art. 9° O Remanejamento, que ¢ a troca de dotagdes dentro do mesmo
oérgio ou a Transposi¢do, que a troca entre orgaos seguem o fluxo do
Art. 3° (Suplementar por Anulagdo), pois dependem de autorizacdo
prévia na LDO ou em Lei Especifica.

LEANDRO JASINSKI

Prefeito Municipal
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