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PORTARIA N° 257/2025

SUMULA: Aprova o Manual de Elaboragdo da Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e da Lei Orgamentaria
Anual (LOA) do Municipio de Rio Azul, Estado do Parana.

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Parand, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 165 da Constituicdo Federal e na Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), que disciplinam a elaboragao
das leis orgamentarias;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a metodologia, os fluxos, os prazos e
as responsabilidades para a elaboragdo dos projetos de LDO e LOA;

CONSIDERANDO os critérios de avaliaggdo do Programa de Transparéncia e
Governanga Publica (Progov) do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR);

RESOLVE:
Art. 1° Fica aprovado o Manual de Elaboragdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e da Lei Orgamentaria Anual (LOA) do Municipio de Rio Azul, Estado do Parana, na forma

do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° O Manual é de observéncia obrigatdria por todas as Secretarias Municipais e
6rgdos da Administragdo Direta e Indireta no processo de elaboragdo das propostas
orcamentarias.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

Sttt
LEANDRO JASINSKI
Prefeito Municipal

RUA GUILHERME PEREIRA, 482 - CENTRO « CEP 84560-000 - RIO AZUL - PR

& contato@rioazul.pr.gov.br



Governo Municipal

ADMINISTRAGAO 2025-2028

@ 142 3463-1122
@ www.rioazul.pr.gov.br
& contato@rioazul.pr.gov.br

RIO AZUL

ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 257/2025

MANUAL DE ELABORAGAO DA LDO E LOA
MUNICIPIO DE RIO AZUL - PR
CAPITULO I
OBJETIVO E RESPONSAVEIS

Art. 10 Este Manual estabelece as diretrizes, fluxos, prazos e responsabilidades para a elaboragao
dos Projetos de Lei de Diretrizes Orgamentarias (PLDO) e da Lei Orgamentaria Anual (PLOA).

Art. 2° S30 Responsaveis pela elaboragdo da PLDO e PLOA:

I - Orgdo Central de Planejamento (Secretaria de Planejamento): Coordenar 0 processo,
consolidar as propostas, elaborar os anexos fiscais (LRF) e redigir os Projetos de Lei.

II - Unidades Setoriais (Secretarias e Departamentos Municipais): Fornecer as estimativas de
despesas, definir as necessidades de suas unidades e participar das discussdes de priorizagao.

CAPITULO II
FLUXO E CRONOGRAMA DE ELABORACAO DO PLDO
(Nota: Atende aos requisitos de fluxo/prazos para a LDO) 5

Art. 3° A elaboragdo do PLDO visa estabelecer as metas e prioridades da administragao para o
exercicio seguinte, em alinhamento com o PPA. O fluxo seguira as seguintes etapas:

Etapa do " " Prazo
Fluxo (PLDO) o aa Responsavel (Cronograma)
Orgdo Central define o
Etapa 1: || cenario )
Definicio de | macroeconémico e os | Orgdo Central Até 30 de janeiro
Diretrizes limites preliminares de
gasto.

Orgdo Central solicita
as Secretarias Setoriais
Etapa 2: || (Salde, Educacao, .

Coleta de || Assisténcia Social) a Unidades
Metas definicdo de metas e
prioridades para o0 ano
seguinte®.

g Até 15 de fevereiro
Setoriais
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Etapa do - . Prazo
Fluxo (PLDO) R0 Responsavel (Cronograma)
Orgdo Central elabora
0os Anexos de Metas
Etapa 3: .
Elaboragao Eiiiilss - Ane;zcgg Orgdo Central Até 31 de margo
dos Anexos
(conforme
Metodologia)
Eapa e iﬁgzgra\giaaomblica pa?': .
Audiéncia 2 o dih Orgdo Central Até 30 de abril
Pablica apresentagao e debate
da proposta da LDO?.
Consolidagao da
Etapa 5: minuta do Projeto de )
Consolidacdo || Lei do PLDO e seus | Orgdo Central Até 15 de maio
do PLDO Anexos, com base nas
discussoes.
Etapa 6: Envio do Projeto de Lei Prefeito(a)
Envio a || do PLDO ao Poder Municipal Até 15 de maio
Camara Legislativo. P
CAPITULO III

FLUXO E CRONOGRAMA DE ELABORAGAO DO PLOA

Art. 4° A elaboracdo do PLOA visa estimar as receitas e fixar as despesas para o exercicio
seguinte, com base na LDO aprovada. O fluxo seguira as seguintes etapas:

Etapa do = ¢ Prazo
Fluxo (PLOA) | AS° Responsavel || ¢,50grama)
Orgao Central
Etapa 13 ; -
- . (Tributagdo/Fazenda) elabora " 2 .
:set:::taatlva de as estimativas de receita (FPM, Orgao Central Até 15 de julho
ICMS, IPTU, FUNDEB)™.
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Etapa do . " Prazo
Fluxo (PLOA) AEe Responsavel (Cronograma)

Org3o Central define os "tetos"
Etapa 2: de despesa (limites )
Definicdo de | orcamentdrios) para cada || Orgdo Central Até 31 de julho
Limites Secretaria, com base na receita

estimada.

As Secretarias elaboram suas

’ propostas de despesa (Pessoal,
E‘:szsta 3: Custeio, Investimento), Unidades Bl de mecsto
e respeitando o teto definido, Setoriais 9

Setorial

com base no Plano de

Contratacoes Anual (PCA).
Etapa 4: || Realizacdo de  Audiéncia ) At 25 de
Audiéncia Pdblica para apresentagdo e | Orgdo Central el
Publica debate da proposta da LOA'?,
Etapa 5: || Consolidacao de todas as ) A6 30 de
Consolidagao propostas setoriais na Minuta || Orgdo Central SSBEHIBTG
do PLOA do Projeto de Lei da LOA.
Etapa 6: Envio | Envio do Projeto de Lei da LOA | Prefeito Até 30 de
a Camara ao Poder Legislativo. Municipal setembro

.

LEANDRO JASINSKI
Prefeito Municipal
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SUMULA: Aprova o Manual de Elaboragio da Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e da Lei
Orgamentaria Anual (LOA) do Municipio de Rio
Azul, Estado do Parana.

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Parand, no uso de suas
atribuigoes legais,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 165 da Constituicio Federal e
na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal -
LRF), que disciplinam a elabora¢ao das leis orgamentdrias;
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a metodologia, os
fluxos, os prazos e as responsabilidades para a elaboragio dos projetos
de LDO e LOA;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagdo do Programa de
Transparéncia e Governanca Puablica (Progov) do Tribunal de Contas
do Estado do Parana (TCE/PR);

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Elabora¢do da Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e da Lei Orgamentiria Anual (LOA) do
Municipio de Rio Azul, Estado do Parana, na forma do Anexo Unico
desta Portaria.

Art. 2° O Manual é de observincia obrigatéria por todas as Secretarias
Municipais e 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta no processo
de elaboragdo das propostas orcamentarias.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

LEANDRO JASINSKI
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 257/2025

MANUAL DE ELABORACAO DA LDO E LOA

MUNICIPIO DE RIQ AZUL - PR

CAPITULO I

OBJETIVO E RESPONSAVEIS

Art. 1° Este Manual estabelece as diretrizes, fluxos, prazos ¢
responsabilidades para a elaboragdo dos Projetos de Lei de Diretrizes
Orgamentarias (PLDO) e da Lei Orgamentaria Anual (PLOA).

Art. 2° Sdo Responsaveis pela elaboragao da PLDO e PLOA:

I - Orgio Central de Planejamento (Secretaria de Planejamento):
Coordenar o processo, consolidar as propostas, elaborar os anexos
fiscais (LRF) e redigir os Projetos de Lei.

II - Unidades Setoriais (Secretarias e Departamentos Municipais):
Fornecer as estimativas de despesas, definir as necessidades de suas
unidades e participar das discussoes de priorizagdo.

CAPITULO II

FLUXO E CRONOGRAMA DE ELABORACAO DO PLDO

(Nota: Atende aos requisitos de fluxo/prazos para a LDO) 5

Art. 3° A elaboragdo do PLDO visa estabelecer as metas e prioridades
da administragdo para o exercicio seguinte, em alinhamento com o
PPA. O fluxo seguird as seguintes etapas:

Etapa do  Fluxo|Acio Responsivel Prazo (Cronograma)
(PLDO)

Etapa I: Definigdo de Orgio  Central  define o Orgéu Central At 30 de janciro
Diretrizes cenario macroecondomico e os

limites preliminares de gasto.

Etapa 2: Coleta de|Orgio Ceumal solicita as|Unidades Setoriais  |Até 15 de fevereiro
Metas Secretarias Setoriais (Sadde,
Educagio, Assisténcia Social)
a definigdo de metas e

[prioridades para o ano

seguinte6.




Etapa 3: Elaboragio Orgéu Central clabora  0s|Orzdo Central At 31 de margo
dos Anexos Anexos de Metas Fiscais € o
[Ancxo  de  Riscos  Fiscais

(conforme Metodologia)

Etapa 4: Aundiéncia|Realizagio de Audiéncia |Orgido Central Até 30 de abril
Publica Plblica para apresentagdo ¢

debate da proposia da LDOS.

Etapa 5:|Consolidagdo da minuta do|Orgdo Cental Até 15 de maio
Consolidagio do|Projeto de Lei do PLDO e
PLDO scus Anexos, com base nas

|discussdes.

Etapa 6: Envio a|Envio do Projeto de Lei do|Prefeito(a) Municipal [Até 15 de maio
Camara PLDO a0 Poder Legislativo.

CAPITULO 11T
FLUXO E CRONOGRAMA DE ELABORACAQ DO PLOA

Art. 4° A elaboragio do PLOA visa cstimar as receitas e fixar as
despesas para o exercicio seguinte, com basc na LDO aprovada. O
{luxo seguiré as seguintes etapas:

Etapa do Fluxo|Acio Responsdvel |Prazo

(PLOA) (Cronograma)
Etapa 1:{Orgio Cenwal (Tributagdo/Fazenda) clabora as Orgdo Central |ALé 15 de julho
Estimativa delestimativas de receita (FPM, ICMS, TPTU,

Receita FUNDEB)10.

Etapa 2:|Orgio Central define os "tetos" de despesa (limites (Orgio Central |Até 31 de julho
Defini¢a dejorg arios) para cada Sccrctaria, com base na

Limites receita estimada.

Etapa 3:|As Secretarias elaboram suas propostas de despesalUnidades Até 31 def
Proposta Setorial |(Pessoal, Custeio, Investimento), respeitando o teto]Setoniais agosto

definido, com base no Plano de Contratacdes Anual

(PCA)I 1.
Etapa 4:|Realizagio de Audiéncia Piblica para apresentagio|Orgio Central [At¢ 25 de
Audiéncia ¢ debate da proposta da LOAL2. sctembro
Pdablica
Etapa 5:|Consolidagio de todas as propostas setoriais na Orgiio Cental [Até 30 de
Consolidagio do|Minuta do Projeto de Lei da LOA. setembro
PLOA
Etapa & Eavio 3iEnvio do Projeto de Lei da LOA so PoderpPrefeito A 30 de
Camara Legislativo. Municipal setembro
LEANDRO JASINSKI
Prefeito Municipal
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