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PORTARIA N° 256/2025

SUMULA: Aprova o Manual de Elaboragdo e
Revisdo do Plano Plurianual (PPA) do Municipio de
Rio Azul -

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Paran, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 165 da Constituicdo Federal e no Art. 174 da Lei
Orgénica Municipal, que estabelecem o Plano Plurianual (PPA) como instrumento de
planejamento de médio prazo;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a metodologia, definir
responsabilidades, fluxos e prazos para a elaboragdo e revisao do PPA, em conformidade com as
normas técnicas;

CONSIDERANDO os critérios de avaliagdo do Programa de Transparéncia e
Governanga Publica (Progov) do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR);

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Elaboragdo e Revisdo do Plano Plurianual (PPA)
do Municipio de Rio Azul, Estado do Parana, na forma do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° O Manual é de observancia obrigatdria por todas as Secretarias Municipais e
6rgdos da Administragdo Direta e Indireta no processo de elaboragdo e revisao do PPA.

Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

i W;W
LEAN[bBé JASINSKI
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO DA PORTARIA N°256/2025

MANUAL DE ELABORAGAO E REVISAO DO PLANO PLURIANUAL (PPA)
MUNICIPIO DE RIO AZUL - PR

CAPITULO I
OBJETIVO E DIRETRIZES
Art. 1° Este Manual estabelece as diretrizes, a metodologia, as responsabilidades e o fluxo de
etapas para a elaboragdo e revisdo do Plano Plurianual (PPA) do Municipio de Rio Azul, Estado
do Parana.
Art. 2° A elaboracdo do PPA observard as seguintes diretrizes metodoldgicas:
I - Alinhamento com o Plano de Governo e as propostas de campanha;
II - Coeréncia com os Planos Setoriais (Saiide, Educagdo, Assisténcia Social);

I1I - Fundamentacdo em Diagnoéstico Socioterritorial e Andlise da Capacidade Fiscal);

IV - Estruturacdo em Programas (Finalisticos, de Gestdo e de Servigos), Objetivos, Indicadores e
Metas;

V - Realizagdo de Audiéncias Piblicas para garantir a participagéo social.

CAPITULO II
DOS RESPONSAVEIS

Art. 3° O processo de elaboragdo do PPA é coordenado pela Secretaria de Planejamento e
executado de forma participativa pelas Secretarias e Departamentos.

Art. 4° Compete a Secretaria de Planejamento:

I - Coordenar todo o processo, conforme Portaria de designagdo do "Coordenador do PPA"; / '
11 - Definir e divulgar o cronograma (Art. 6°);

I1I - Fornecer a metodologia e os instrumentos (formularios, planilhas) para as Secretarias;

IV - Consolidar as propostas setoriais no Projeto de Lei do PPA;
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V - Organizar as Audiéncias Publicas.
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Art. 50 Compete as Unidades Setoriais (Secretarias e Departamentos Municipais):

I - Designar um "Ponto Focal Setorial" para articular a elaboracao do PPA em sua pasta;

II - Realizar o diagndstico setorial de sua area;

I1I - Elaborar as propostas de Programas, Objetivos, Indicadores e Metas de sua competéncia,

preenchendo os instrumentos fornecidos pelo Orgdo Central;

IV - Justificar a alocac3o de recursos e a priorizagdo de agoes.

CAPITULO III

DO FLUXO E CRONOGRAMA DE ELABORAGAO

Art. 6° O fluxo de elaborag&io do PPA (Ano 1 do Mandato) seguira as seguintes etapas e prazos:

Etapa do - £ Prazo
Fluxo Agee Responsavel (Cronograma)
Definigao de
Diretrizes . ;
Etapa 1 Estratégicas e (S;:c?rlgtzt reia dgoPlaan% fr?:z?]to / Até 10 de julho
nomeagao do )
Coordenador.
Realizagao do
Etapa 2 DIRgnosuss Secretaria de Planejamento Até 30 de julho
Socioterritorial e
Analise Fiscal.
Capacitagao dos
Pontos Focais e
Etapa 3 envio dos || Secretaria de Planejamento Até 30 de julho
instrumentos de
coleta.
Elaboragao das . 5
Propostas Setoriais Unldades_ Setarnals .
Etapa 4 (Secretarias e || Até 30 de agosto
(Programas, Metas,
Departamentos)
Custos).
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Etapa do - . Prazo
Fluxo AgRD Responsavel (Cronograma)
Consolidagao da
Etapa 5 Minuta Preliminar do || Secretaria de Planejamento Até 30 de agosto
PPA.
Realizagao de
Etapa 6 Audiéncia(s) Secretaria de Planejamento / || Até 20 de
P Publica(s) para || Gabinete setembro
debate da Minuta.
Ajustes na Minuta e
elaboragao do . . Até 25 de
Etapa 7 Projeto de Lei (PL- Secretaria de Planejamento setembro
PPA).
Analise e Parecer da "
Etapa 8 Procuradoria Procuradoria Juridica Al 30 de
pos setembro
Juridica.
Envio do Projeto de y
Etapa 9 Lei do PPA & Camara || Prefeito Municipal Al = e
A setembro
Municipal.
CAPITULO IV
DAS REVISOES ANUAIS

Art. 7° O PPA seréd revisado anualmente, no processo de elaboragdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), para adequagdo de metas e indicadores.

Art. 8° As propostas de revisdo (inclusdo, exclusdo ou alteragao de metas e acoes) deverao ser
formalizadas pelas Secretarias e Departamentos e submetidas ao Departamento de Planejamento
até 30 de junho de cada ano, para anélise de impacto orgamentario.

Loprdl oA

LEANDRO JASINSKI
Prefeito“Municipal
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO AZUL

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
PORTARIA N” 256/2025

SUMULA: Aprova o Manual de Elaboragio e
Revisdo do Plano Plurianual (PPA) do Municipio de
Rio Azul - PR

O Prefeito Municipal de Rio Azul, Estado do Parand, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 165 da Constitui¢do Federal ¢
no Art. 174 da Lei Orgénica Municipal, que estabelecem o Plano
Plurianual (PPA) como instrumento de planejamento de médio prazo;
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a metodologia,
definir responsabilidades, fluxos e prazos para a elaboragdo e revisio
do PPA, em conformidade com as normas técnicas;
CONSIDERANDO os critérios de avaliagio do Programa de
Transparéncia € Governanga Publica (Progov) do Tribunal de Contas
do Estado do Parana (TCE/PR);

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Elaboragido e Revisdo do Plano
Plurianual (PPA) do Municipio de Rio Azul, Estado do Parand, na
forma do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° O Manual ¢ de observancia obrigatdria por todas as Secretarias
Municipais e 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta no processo
de elaboragdo e revisdo do PPA.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Rio Azul - PR, 26 de novembro de 2025.

LEANDRO JASINSKI
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO DA PORTARIA N°256/2025

MANUAL DE ELABORACAO E REVISAO DO PLANO
PLURIANUAL (PPA)

MUNICIPIO DE RIO AZUL - PR

CAPITULO I

OBJETIVO E DIRETRIZES

Art. 1° Este Manual estabelece as diretrizes, a metodologia, as
responsabilidades e o fluxo de etapas para a elaboragdo e revisdo do
Plano Plurianual (PPA) do Municipio de Rio Azul, Estado do Parana.
Art. 2° A elaboragio do PPA observard as seguintes diretrizes
metodologicas:

I - Alinhamento com o Plano de Governo e as propostas de campanha;
II - Coeréncia com os Planos Setoriais (Saude, Educacio, Assisténcia
Social);

II - Fundamentagio em Diagnostico Socioterritorial e Analise da
Capacidade Fiscal);

IV - Estruturagio em Programas (Finalisticos, de Gestdo e de
Servigos), Obijetivos, Indicadores e Metas;

V - Realizagdo de Audiéncias Piblicas para garantir a participagdo
social.

CAPITULO IT

DOS RESPONSAVEIS

Art. 3° O processo de elaboragdo do PPA ¢ coordenado pela Secretaria
de Planejamenio e executado de forma participativa pelas Secretarias
¢ Departamentos.

Art. 4° Compete a Secretaria de Planejamento:

I - Coordenar todo o processo, conforme Portaria de designagdo do
"Coordenador do PPA";

II - Definir e divulgar o cronograma (Art. 6°);

I11 - Fornecer a metodologia e os instrumentos (formuldrios, planilhas)
para as Secretarias;

IV - Consolidar as propostas setoriais no Projeto de Lei do PPA;

V - Organizar as Audiéncias Publicas.



Art. 5° Compete as Unidades Setoriais (Secretarias e Departamentos
Municipais):

I - Designar um "Ponto Focal Setorial" para articular a elaboracdo do
PPA em sua pasta;

11 - Realizar o diagnéstico setorial de sua area;

III - Elaborar as propostas de Programas, Objetivos, Indicadores e
Metas de sua competéncia, preenchendo os instrumentos fornecidos
pelo Orgdo Central;

IV - Justificar a alocagdo de recursos e a priorizagio de agdes.

CAPITULO III

DO FLUXO E CRONOGRAMA DE ELABORACAO

Art. 6° O fluxo de elaboragio do PPA (Ano | do Mandato) seguird as
seguintes etapas e prazos:

Etapa do Fluxe Acdo Responsdvel |Prazo
(Cronograma)
Etapa | Dcfinigio dc  Dirctrizes  Estratégicas c|Gabinete  dojAté 10 de
nomeagdo do Coordenador. Prefeito /{jutho

Sccretaria  de

Plangjamento

Etapa 2 Realizagio do Diagnostico Socioterritorial efSecretaria  defAté 30 de]
Andlise Fiscal. Plancjamento  [julho

Etapa 3 Capacitagio dos Pontos Focais e envio dos|Secretaria  defAie 30  de
instrumentos de coleta. Plancjamcnto  |julho

Etapa 4 Elaboracio  das  Propostas  Sctoriais|Unidades Ate 30 de
(Programas, Metas, Custos). Setoriais lagosto

{Secretarias €

Departamentos)

Etapa S Consolidagio da Minuta Preliminar do PPA. |Sccrctaria  defAie 30 de

Planejamento  |agosto

Etapa 6 ealizagio de Audiéncia(s) Pablica(s) parafSecretaria  defAté 20  de
debate da Minuta. Plancjamento /|setembro
Gabinete
Etapa 7 Ajustes na Minuta ¢ claboragio do Projeto|Scerctaria  defAwt 25 de
de Lei (PL-PPA). Planej 5 bro
Etapa 8 Anélise e Parecer da Procuradoria Juridica. |Procuradaria  JAté 30 de
Juridica [setembro
Etapa 9 Envio do Projeto de Lei do PPA a4 Cimara|Prefeito Até 30 de
[Municipal. Municipal sctembro
CAPITULO IV
DAS REVISOES ANUAIS

Art. 7° O PPA sera revisado anualmente, no processo de elaboragdo da
Lei de Diretrizes Orgamentérias (LDO), para adequagdo de metas e
indicadores.

Art. 8° As propostas de revisio (inclusio, exclusdo ou alteragdo de
metas e acgdes) deverdo ser formalizadas pelas Secretarias ¢
Departamentos e submetidas ao Departamento de Planejamento até 30
de junho de cada ano, para andlise de impacto orgamentario.

LEANDRO JASINSKI
Prefeito Municipal
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